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亞東科技大學  出席國際會議部分補助生活費報支清單
申請日期：    年   月   日
	系所單位
	
	教師姓名
	
	職稱
	

	出差事由
	

	出差日期
	年　　月　　日～　　 年　　月　　日止，共計　　日。 附公假證明   張

	經費明細

	月
	
	
	
	
	

	日
	
	
	
	
	

	起訖地點: (起)
         (迄)
	
	
	
	
	

	工作記要
(ex:搭機日、研討會第一天、返國日)
	
	
	
	
	

	生活費-美金
(註1)
	
	
	
	
	

	供膳/宿扣除數額(註2)
	
	
	
	
	

	總計-美金
	

	換算
	匯率情形： 美金US $1=NT$       
(請附上台灣銀行出國前一天即期賣出匯率表)

	申請補助金額
(壹萬元為限)
	新台幣 壹 萬 零　仟 零 佰 零　拾　零元整

	出差人
	
	全球事務處
	
	會計室
	

	單位主管
	
	
	
	主任秘書
	

	學院長
	
	人事室
	
	校長
	


註1：行政院主計處查詢：https://law.dgbas.gov.tw/NewsContent.aspx?id=1124
註2：供宿或供膳者請於此表「供膳/宿扣除數額」欄位，填入應扣除日支數額。 

(1) 供膳宿：供膳宿扣除日支數額90%。 
(2) 供膳不供宿：供膳扣除日支數額20%，未達三餐者，以日支數額早餐4%、午餐8%、晚餐8%扣除。

(3) 供宿不供膳：供宿不供膳扣除日支數額70%。
(4) 在飛機上過夜(含過境旅館) 及返國當日,生活費按日支數額之30%報支
亞東科技大學  教師出席國際會議部分補助生活費報支清單(範例)
申請日期： 111 年 5 月 5 日
	系所單位
	全球事務系
	教師姓名
	Ooo
	職稱
	專任教師

	出差事由
	

	出差日期
	110年4月29日～110年5月2日止，共計4日。 附公假證明 2 張

	經費明細

	月
	4
	4
	5
	5
	

	日
	29
	30
	1
	2
	

	起訖地點: (起)
         (迄)
	台北
韓國
	韓國
	韓國
	韓國
台北
	

	工作記要
(ex:搭機日、研討會第一天、返國日)
	搭機日
	發明展第一天
	發明展頒獎
	返國日
	

	生活費-美金
(註1)
	
	
	
	
	

	供膳/宿扣除數額(註2)
	
	
	
	
	

	總計-美金
	933.9

	換算
	匯率情形： 美金US $1=NT$  30.94　
(請附上台灣銀行出國前一天即期賣出匯率表)

	申請補助金額
(壹萬元為限)
	新台幣 壹 萬 零　仟 零 佰 零　拾　零元整

	出差人
	
	全球事務處
	
	會計室
	

	單位主管
	
	
	
	主任秘書
	

	學院長
	
	人事室
	
	校長
	


註1：行政院主計處查詢：https://law.dgbas.gov.tw/NewsContent.aspx?id=1124
註2：供宿或供膳者請於此表「供膳/宿扣除數額」欄位，填入應扣除日支數額。 

(5) 供膳宿：供膳宿扣除日支數額90%。 
(6) 供膳不供宿：供膳扣除日支數額20%，未達三餐者，以日支數額早餐4%、午餐8%、晚餐8%扣除。

(7) 供宿不供膳：供宿不供膳扣除日支數額70%。
(8) 在飛機上過夜(含過境旅館) 及返國當日,生活費按日支數額之30%報支
