亞東科技大學教師國際合作與兩岸交流推動計畫申請檢核表
※表格粗框由檢核人員檢核完備性，勿填。　　　　　　填表日期：　　　年　　月　　日
	
	內容
	資料備妥打ˇ
	資料
完備
	檢核
單位
	備註

	1
	邀請函
	
	
	全球處
	

	2
	行程表
	
	
	全球處
	

	3
	教學學生安排
當日是否有課 □是  □否
是否需調補課 □是：請填寫「調補課申請單」
　□否：代課教師　　　　　　　　　　
　其他課程安排方式：

	
	
	教務處
課務組
	

	
	□「調補課申請單」已繳回課務組備查
	
	
	
	

	
	□符合教職員工出差辦法
□已辦理請假作業
	
	
	人事室
	

	4
	教師國際合作與兩岸交流推動計畫申請書
	
	
	全球處
	

	
	□符合教師國際合作與兩岸交流推動辦法
	
	
	全球處
	

	5
	教師國際合作與兩岸交流推動計畫經費預算表
	
	
	會計室
全球處
	

	
	預計申請經費來源：
　□國 科 會：　　　　　　　　元
　□教 育 部：　　　　　　　　元
　□校 內 款：　　　　　　　　元
　□教師自費：　　　　　　　　元
	
	
	
	

	
	□符合教師國際合作與兩岸交流推動辦法補助項目及經費附表
	
	
	
	



